关于做好2019-2020学年第一学期期末考试组织管理工作的通知
各学院（部）：
2019-2020学年第一学期期末考试即将全面开展，为进一步加强考试管理，严肃考风考纪，现结合本科审核评估整改要求及《杭州师范大学考试管理规定》（杭师大教[2019]27号）,将本学期考试工作有关事项通知如下：
一、进一步加强组织领导，强化考风考纪
1.各学院成立考试工作领导小组，由分管教学负责人任组长，组员由学院领导班子、系主任、教学管理人员、辅导员等组成，负责本学院考试工作的组织实施和质量监控。

2.学院需制订周密严谨的考试工作方案和应急处理预案，组织召开专门的考试工作部署会，对考试工作各环节和相关要求逐一落实并责任到人。组织全院教师学习最新修订的《杭州师范大学考试管理规定》（杭师大办字[2019]27号）《杭州师范大学考场规则》《杭州师范大学考务守则》《杭州师范大学无人监考“诚信考场”操作规程》等规章制度，开展从试卷命题至制卷、监考、阅卷、归档等考试环节全过程培训，严肃考试纪律，规范考试管理。

3.开展诚信考风教育。通过考前动员会、主题班会等多种形式，学习《杭州师范大学考场规则》《杭州师范大学学生违纪处分规定》（杭师大学[2017]89号）等有关规章制度，分享典型案例，对学生进行诚信自律教育和案例警示教育，进一步明确考试违纪后果，强化学生的荣辱观、责任感和自我管理意识，营造良好的考试氛围。

4.考试期间，学校领导、校督导以及考试工作检查小组将对考场进行巡查，凡在巡查中发现有考场秩序混乱、考务人员不作为等现象，学校将予以通报批评，严重者，根据学校有关规定予以严肃处理。

二、规范考试工作程序，加强考试过程管理
1.严格按照《杭州师范大学考试管理规定》（杭师大教[2019]27号），认真做好试卷命题、印制、批阅、质量分析、归档等各项工作。试卷命题要以课程教学大纲为依据，强化以综合素质和能力培养为主的评价导向，科学考核课程目标达成情况。试卷批阅应规范统一，分数核算准确无误。试卷质量分析务必做到详实，有针对性，少说空话套话,通过统计数据（鼓励利用spss软件）分析试卷成绩，对命题质量和教学目标达成度进行评价分析。按要求做好试卷及相关材料的装订、存档。教师教学工作记录本应详细保留过程考核的记录，明确平时成绩组成项目的占比及分值。

2.加强考场监管力度。考务人员应严格按照《杭州师范大学考试管理规定》中的“考场规则”“考务守则”和相关要求组织考试，对有违纪动机的学生要加强监管,对有违纪行为的学生应当场告知其违纪事实,收集违纪证据，终止其考试并带离考场。学院应及时处理考试中的违纪行为，做到不瞒报、不漏报，程序合理，处理得当。考试期间，学院领导应轮流值班，及时处理考试中的突发事件；巡考人员需深入考场，检查考场组织管理工作是否规范，考务人员执行考务工作情况以及考场纪律情况等。
3.大力推进教考分离工作。各专业培养方案中公共必修课、学科基础平台课、学位课程原则上实行教考分离。经亨颐学院所有必修课程实行教考分离。试卷命题应采用试卷（题）库抽取、校内非任课教师命题或请校外专家命题等方式。凡参与教考分离工作的教师和管理人员，必须严守考试纪律，严防试题泄密，保证教考分离的严肃性、客观性和公正性。

在试卷（题）库建设中，每门课程的试卷库不少于20套，试题库试题不少于600题，同时须有配套的参考答案和评分标准。命题人需根据使用实际、人才培养规格的调整以及学科发展趋势等，及时对试卷（题）库进行修订与更新，以保持试卷（题）库的科学性和时效性。学院应对在建的试卷（题）库组织验收，验收合格后投入使用。试卷（题）库须交由专人（非命题组成员）负责保管、抽（组）卷。已使用的试卷（题）须在电子文档中注明使用的学期及学院、班级等，并在五年内不得再次使用。

学院请校外专家进行试卷命题，需向命题人提供课程教学大纲、试卷格式以及我校命题要求等，指定本院教务科专人接洽、印制试卷并封存。校外专家命题的试卷，学院应指定同一教研室或课程组内非任课教师对试卷整体及评分标准进行校阅，对命题质量和试卷格式进行把关。
4.持续推进无人监考“诚信考场”工作。鼓励考试课程实施无人监考“诚信考场”，专业课以教学班为单位进行申报，公共课由开课学院以课程为单位进行申报。具体申报流程及操作规程见《关于开展2019-2020-1学期无人监考“诚信考场”申报工作的通知》（附件1）。

三、其他工作要求
1.各学院教务科及时完成本学期期末考试教室、监考教师安排工作，期末考试安排表（对诚信考场做好“★”标识）电子稿、纸质稿（用于存档）于12月23日前报送教务处教务科。

2.统计并填写教考分离、试卷（题）库建设相关表格，电子稿（附件2-4）于12月25日前报送教务处教务科。

3.学生如有缓考、旷考、限考、违纪、作弊等情况,各学院教务科应根据有关规定及时进行处理。限考名单（见附件5）电子稿请于12月25日前报送教务处教务科。
4.2019-2020学年第二学期期末试卷存档一览表（附件6）电子稿、纸质稿于2020年3月13日前报送教务处教务科。表格中各课程的考核方法请准确填写。
附件1：关于开展2019-2020-1学期无人监考“诚信考场”申报工作的通知
附件2：2019-2020学年第一学期教考分离课程一览表

附件3：学院试卷（题）库建设情况一览表

附件4：学院试卷（题）库建设情况统计表

附件5：2019-2020学年第一学期限考名单汇总表

附件6：2019-2020学年第一学期期末试卷存档一览表
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